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CHARLOTTE BERGER

Jahrgang 1995
Projektleiter Assistenz / PMO

SIDEKICK

BEST MATCH IT-EXPERTS

e Mehr als 5 Jahre Erfahrung im Projekt Management Office/Projekt Management u.a. bei der
Deutschen Telekom AG und der BPW Bergische Achsen KG

e Sehr strukturierte, genaue und selbststéandige Arbeitsweise

e Hervorragend in Kommunikation (miindlich / schriftlich)

e Schnelle Auffassungsgabe und durchsetzungsstarker Teamplayer

e Hohes Mal an Veranderungsbereitschaft und Anpassungsfahigkeit

Sidekick Network GmbH & Co. KG Ihr Kontakt: Tel.: +49 175 2249558
Prager Stralle 13 Andreas Weller Mail: andreas.weller@sidekick-network.com
01069 Dresden Geschéaftsfihrer



AUSBILDUNG

09/2020 — 09/2022

03/2016 — 03/2020

CBS International Business School
Masterstudiengang: Digitales Projektmanagement

Hochschule Bonn-Rhein-Sieg

Bachelorstudium Wirtschaftswissenschaften

Mit den Schwerpunkten Logistik, Supply Chain Management und
International Management

QUALIFIKATIONEN / WEITERBILDUNGEN

2021

ComTeam, Academy and Consulting, Dusseldorf
Schulung: Kommunikation

ERFAHRUNGEN / HINTERGRUND

Berufserfahrung

Sprachen

Branchen

Methoden und
Management Skills

Technische Skills

Sidekick Network GmbH & Co. KG

Prager Stralle 13
01069 Dresden

5+ Jahre

Deutsch (Muttersprache)
Englisch (Flielend)
Franzoésisch (Grundkenntnisse)

Telekommunikation
Elektroindustrie
Gastronomie/Hotel

Projekt Management
Projektleiter Assistenz
Projekt Management Office
Broadcasting
Live-Streaming

Sound Engineering
Recording Management
Podcasting

Webinar

Event formats like Summits, Town Halls, etc.
Social Media

Event Management
Cutover Management

MS Office (Outlook, Power Point, Excel, OneNote, Word)
MS SharePoint
MS Planner, Teams

Ihr Kontakt: Tel.: +49 175 2249558
Andreas Weller Mail: andreas.weller@sidekick-network.com
Geschaftsflhrer



Trello

Jira / Confluence
Miro

WebEXx

Adobe Premiere
Canias

QAD

Airtable
CutoverManager
Minimal SAP (Kennworter und Rollen zuweisen)
Ivanti
Cornerstone

PROJEKTERFAHRUNG / BERUFSERFAHRUNG

Seit 10/2022 Sidekick Network GmbH & Co. KG
Consultant

Projekteinsatz:

BPW Bergische Achsen KG - Implementierung S/4Hana
Lead Program PMO, Support Cutover Mgmt. und Migration
Management

Verantwortlichkeiten:

e Tracking aller Aktivitaten im Programm mittels JIRA

e Optimierung und Erweiterung JIRA flr Arbeitspakete und
Aktivitdten im Migration Management

¢ Projektplanung und Tracking der Aktivitaten

¢ Unterstiitzung bei der Aktivitdtenplanung im Cutover Management

o Dokumentation von Workshops und Meetings

o Erstellung von Prasentationen und Entscheidungsvorlagen

e Erstellung und Auswertung von Reports im Migrations und Cutover
Management

e Teilnehmermanagement fir Schulungen

¢ Kennwort- und Rollenvergabe in SAP

06/2020 — 09/2022 Sidekick Network GmbH & Co. KG
Junior Consultant dualen Masterstudium

Projekteinsatz:
Deutsche Telekom AG, Digital Factory — Umsetzung digitaler
Events und Projekte, digitale Transformation, New Ways of

Working
Sidekick Network GmbH & Co. KG Ihr Kontakt: Tel.: +49 175 2249558
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PMO

Verantwortlichkeiten:

¢ Projektplanung und Tracking der Aktivitaten

o Erstellung von Regieplanen

e Event Management

¢ Analyse der Anforderungen und Abstimmung mit internen und
externen Kunden, Konzeptentwicklung und End-to-End Beratung

¢ Erstellung von Managementprasentationen

e Terminkoordination

e Status Reporting

¢ Onboarding neuer Kollegen, Einarbeitung und Einfihrung in alle
notwendigen Tools

¢ Risikomanagement, Tracking der Risiken und
MafRnahmenkoordination zur Risikominimierung

o Koordination der internen Bestellungen und Lieferanten

e Kameratechnik und Audiotechnik

¢ Interne und externe Kommunikation, Social Media

07/2018 — 05/2020 Asteelflash Group, Disposition
Werkstudentin

Verantwortlichkeiten:

¢ Unterstiitzung und zuarbeiten der Einkaufer

o Analyse der Preisvergleich

¢ Angebotsmanagement

¢ Organisation und Beschaffung von Lieferartikeln

e Erstellung von Forecasts

¢ Lieferantenmanagement

¢ Unterstitzung bei Einfiihrung des neuen ERP Systems QAD

06/2014 — 06/2018 Hotel Villa Godesberg
Aushilfstatigkeit

Verantwortlichkeiten:

¢ Organisation von Belegungsplanen

e Gastemanagement

¢ Aufbereitungen und Organisation von Schichtplanen
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AUSSERBERUFLICHES ENGAGEMENT / ERFAHRUNGEN

09/2015 - 02/2016 Uniklinikum Tiibingen
Bundesfreiwilligendienst

11/2014 - 03/2015 Work & Travel in Siid Amerika und Neuseeland
Aufenthalt zum Arbeiten und Erweitern der Sprachkenntnisse
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